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(B~n hanh kern thea Quydt ajnh s6449( IQD - BNV
 
ngaY);1 thang f nam 2011 cua B9 tru(rng B9 N(Ji v¥)
 

1. M1}c tieu, dBi tuC}'og 

a) M\lc tieu: 

Dao t~o, b6i duang nh~rn nang cao kiSn thuc, nang 19c quan ly hanh 

chinh, quan ly kinh tS - xii hQi theo chilc danh, vj tri lam vi~c dap ilng yeu cAu 

cua cong tac liinh d~o, quan ly, diSu hanh va thgc thi cong Y\l cho Chu tjch va 

Ph6 Chli tich I-IDND, UBND xa ph\lc V\l sv nghi~p cang nghi~p hoa, hi~n d~i 

h6a nang nghi~p, nong thon. 

b) D6i tugng:
 

- Chii tjch HQi d6ng nhan dan xii;
 

- Pha Chii tjch HQi d6ng nhan dan xii;
 

- Chii tjch Dy ban nhan dan xii;
 

- Pha Chii tjch Dy ban nhan dan xii.
 

2. YeucAu 

a) Yeu cAu chung: 

- C?P nh?t, nang cao kiSn thuc vS quan ly hanh. chinh, quan ly kinh tS - xii 

hQi d6i v6i chuc danh Chii tich, Pha Chii tjch HQi d6ng nhan dan; Chu tjch, Pho 

Chli tich Uy ban ~an dan xa; 

- Ap d\lng phuang phap giang d~y phu hQP v6i cac nQi dung chuyen nganh; 

- Co kiBrn tra, danh gia trinh dQ hQc vien trong khoa hQc. 

b) Yeu cAu d6i v6i vi~c bien so~n tai li~u: . 

- Cac chuyen dS cua chuang trinh phai duQ'c bien so~n ffiQt cach khoa hQc, 

ng~n	 gQn va duQ'c rna hinh hoa; 

- NQi dung cac chuang, ffi\lC trong tirng chuyen dS phcii logic. Cac chuyen 

dS cAn co m6i lien h~ v6i nhau nhung phai dS hiBu, tranh bung l~p; 
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- Cac chuyen dS cful dugc bien SO(Jl1 tai li~u thea kSt cAu rna dS giang vien 
dS C?P OO?t dugc cac chu truang chiOO sach cua Dang va Nha nu6c mm dugc ban 
haOO trong cac van ban phap lu~t; 

- M3i chuyen dS dSu co cau hoi thao lu?n, (co thS co bai t?P tinh hufmg 
lam tren lap tuy thea ni)i dung chuyen dS); 

- Co daOO rn\lC tai li~u tham khao sau m3i chuyen dS. 

c) Yeu du dBi vOi vi~c giang 4y: 

- Vi~c giang d~y thea phuang phap tich cgc, chu lrQng dBi tho~i v6i nguai 

hQc. Giang vien chi truySn d~t OOUng kiSn thuc ly IU?n co ban, h~ thBng; chu 

trQng d~t cac cau hoi, tioo hUBng dS ggi rna, huang cho hQc vien thao IU?n va 

phat biSu y kiSn, giup hQc vien n~rn h~t cac vAn dS dS ap dl)llg vao thgc tiSn; 

- Giang vien cAn chufuI hi tai li~u va phat cho hQc vien tru6c m3i gia 

giang d@ hQc vien tim hiSu, nghien cUu nQi dung bai hQc. 

d) Yeu cAu dBi vOi hQC viSn: 

- HQc vien phili nghien clm tai li~u truac khi nghe giang, tham gia thao 

lu?n tren lap, lam bai t?P tiOO huBng thea yeu cAu nQi dung bai giang do giang vien 

neurae 

3. Phan bA thiri gian 

Thai gian cua toan hi) khoa hQc la 2 thang (40 ngay, m3i ngay hQc 8 

tiStingay) v6i tAng thai IUQ'Ilg 320 tiSt, trong do: 

- Ly thuySt : 112 tiSt 

- Thao lu~n : 100 ti~t 

- Khao sat thgc tS : 88 ti~t 

- KiSm tra, vi~t thu ho~ch : 16 ti~t 

- Khai giang, hS giang : 04 tiSt 

4. cAn truc chU01lg trinh 

Chuang triOO gam: 

K -J.. th'" h Nh- J.. dl. b? l. he", h' he'"AA• len Ire c ung: lrng van e ctr an ve cong ng l~P 03, l~n 

d~i hoa nang nghi~p, nang than va tA chu-c, ho~t d(}ng clla h~ th8ng chinh 

tri i1 xi. 
B. Ki~n thu-c va kY nang trong ho~t d(}ng clla HDND, UBND·xa 

Phf,n 1: HQ{lt il{jng eua HDND, UBND xii trong eac linh V{l"C ilap irng 

yeu cf,u cong nghi?p hoa, hi?n il{li hoa nong nghi?p, nong thon 

Phf,n 2: Cac kj nang can thilt trong hO{lt il{jng eita Chit tieh, Pho chi, 

tjch HlJND va Chi, tjeh, Pho chli tjch UBND xii 
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- cac kjJ nang chung 

- Cae kjJ nang rieng 

Phlin ba 
Thoi th~i llt(lng 

TT Cae chuyen t/€ lU{lng ...--­ (tiit) 
(tiit) Ly Thao 

thuyit lu(ln 

Ki~n thfrc chung: Nhfi'ng vAn c1~ cO' ban v~ cong nghi~p 
A boa, hi~n dv.i boa nong nghi~p, nong thon va tA chifc, 28 16 12 

ho~t dQng ella b~ th8ng chinh trj f1 xi 

1 
Nhimg v~n de co ban ve cong nghi~p 
nang nghi~p, nang than 

hoa, hi~n d~i hoa 
12 08 04 

2 Tfmg quan h~ thong chinh tri axii 04 02 02 

3 
Vai tro cua h~ th6ng chiOO tri xii trong qua triOO cong 
nghi~p hoa, hi~n d~i h6a nang nghi~p, nang than 

04 02 02 

4 
Cai cach haOO chiOO OOa nU<1c a dia phuang va to chile, 
hot;lt dQng cua chinh quy6n xii 

08 04 04 

B 
Ki@n thifc va ky nang trong ho~tdQng eua HDND, UBND 
xii 

184 96 88 

Pho'n 1. HO{lt i1png cua HlJND, UBND xii trong cdc linh 
vvc i1ap ung yeu cnu cong nghi?p hod, hi?n alii hod nong 84 48 36 
nghi?p, nong than 

5 Ho~t dQng cua HDND, UBND xa trong liOO V\lC kiOO t6 12 08 04 
6 Ho~t dQng clla lIDND, UBND xa trong lInh \'\IC ngan sach 08 04 04 

7 
Ho~t d9ng clla HDND, UBND xa trong 1100 \'\IC nong 
nghi~p, nong thon 

08 04 04 

8 
Ho~t dQng cua HDND, UBND xa trong 1100 V\IC tai nguyen 
va moi truOng 

12 08 04 

9 
Ho~t dQng eua HDND, UBND xa trong liOO \'\IC Vall hoa, 
giao d\lc, y te va an sinh xii hQi 

16 # 08 08 

10 IHo~t dQng cua lIDND, UBND xii trong lInh \'\IC ton giao 08 04 04 
11 IH~dQngctiaHDND, UBNDxa1ronglinhV\fChanhchinh-tuphap 12 08 04 
12 IHo~t dQng clla HI>ND, UBND xii trong linh \'\IC an niOO, 

quae phong 
08 04 04 

KiSm tra h~t phAn 1 04 
Pho'n 2:Ctic kj nang can thiit trong ho{lt apng cua Chu tjch, Pl,o 
chu tjch HlJND va Chu tjch, Pho chu tjch UBND xii 

100 48 52 

Cae ky nang chung 36 16 20 

13 IKy nang so~n thao va ban himh van ban 12 04 08 

14 IKy nang ti6p dan va thgc hien dan chu axii 08 04 0'4 

15 IKy nang chu to~, dieu haOO cac cu"c hQP 08 04 04 
16 IKy nang thuyet triOO 08 04 04 
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Cae ky nang rieng I ' 64 32 32 
Ky nang hog! t/9ng cua HDND xii I 16 08 08 

17 IKy nang ra quyet djnh ve phat tri8n kinh te - xii hQi axa I 08 04 04 
18 JKy nang giam sat I 08 04 04 

Ky nang quan If - aiiu hanh cua UBND xli I 48 24 24 
19 IKy nang quan 1y, dieu' hanh cong vi~c eua UBND xii I 12 06 06 

20 I~Y na~g x_frY ,,~\lIlg va to chuc thgc hi~n ke ho~ch phat trienl
kinh te - xa hQl 

12 06 06 

21 'IKy nang giai quy€t khieu n(;li, to cao I 12 06 06 
22 IKy nang giai quyet tranh chap da.t dai axii I 12 06 06 

?' , 1 
Kiem tra bet pban 2 04 

Th'!c t~ 88 
ViSt thn ho~ch cuAi khoa 08 
Khai giang, b~ giang 04 

1081 112 100 
TAng cQng 320 

5. Phu<Yog phap dao t~o
 

Chuang triOO sir d\lng da d~g cac phuong phap tich qTc, bao g6rn:
 

- Phuang phap thuySt trinh;
 

- Thao lu~n OOom, bai t~p nhom;
 

- Dong vai;
 

- Giai quySt cac tiOO hu6ng thuang g~p;
 

- Vi~t tiSu lu~n;
 

- Khao sat th\lc tee
 

6. Trang thi~t hi giang d~y 

Trang thiSt hi giang d~y: May tiOO, Bang gi&y l~t, Gi&y rnflU, but d~, bang 

diOO, May chiSu Projector, Gi&y kh3 AD. 

7. NQi dung chi ti~t 

A - KIEN THUC CHUNG: NHifNG VAN DE co BAN VE
 
CONG NGHl¢P HOA, HI:¢N D~ HOA NONG NGHI:¢P, NONG THON
 

vA TO CmJC, HO~T DQNG CllA H~ THONG CHiNH TRl axA
 
Chuyen oS 1
 

Nhfrng vin oS cO' ban vS cong nghi~p hoa, bi~n d~i boa nang nghi~p, nong thon
 

(Thai IU(1ng 12 tiit, trong do 08 liit Iy thuyit, 04 tiit thao lu~n)
 

L Khtii ni?m va chI; trlfung, dlfung I6i cua Bang vJ cong nghi?p hoa, 
Iti?n Q(li Iloa nong nghi?p, nong thon 

1. Khai ni~m vS cong nghi~p hoa, hi~n d~i hoa nong nghi~p, nong thon 
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2. Chu truong, dUOng 16i clla Dang v~ cong nghi~p hoa, hi~n d~i hoa 

nang nghi~p, nang than 

IL M~c tieu va giai phtip cong nghi?p hod, hifn tlfli hoa nong nghirp, 
nong thon 

1. M\lc tieu cong nghi~p hoa, hi~n d~i hoa nang nghi~p, nang than 

2. Giai phap cang nghi~p hoa, hi~n d~i hoa nang nghi~p, nang than 

IlL Phtit triin nang nghiip, nong thon Viit Nam thea hU"ung b;n vtrng 

1. Khai ni~m phcit triSn b~n vfrng 

2. Chien lugc phcit triSn b~n vfrng 

3. Chuong trinh phat triSn n6ng nghi~p, nong thon theo hu6ng b~n vfrng 

Chuyen d~2
 

TAng quan h~ th8ng ehinh tri it xi
 
(Thai IU(1ng 04 tiit, trong do 02 tiit If' thuyit, 02 fiit thao IUQn)
 

L Hf thang chinh trj if xii trong thili kj tlBi mui 

1. Khai ni~m va d~c diSm h~ th6ng chinh trj 6 xa 
2. H~ th6ng chinh trj 6 xa trong thai IcY d6i m6i 

IL DBi mOi hO(lt tI{ing clia hi thang chinh trj ifxii trong giai aO(ln hifn nay 

1. D6i m6i phuong thilc lanh d~o clla Dang CQng san Vi~t Nam 

2. D6i m6i t6 chuc va ho~t dQng Clla IIDND, UBND xa 
3. D6i moo t6 chuc va ho~t dQng cua cac t6 chilc chinh trj - xa hQi 

Chuyen d~3
 

Vai tra eua h~ th8ng chinh trj xi
 
trong qua trinh cong nghi~p boa, hi~n d~i boa nong nghi~p, nong thon
 

(Thai IU(1ng 04 fiit, trong do 02 fiit If thuyit, 02 fiit thao IUQn) 

I. Vai tro clia Dang Cling san Vift Nam va cac tB chuc chinh trj - xii h{ii 
if xii tTong qua trinh CNH, HDH nong nghi?p, nong thon 

1. Vai tra ella Dang CQng san Vi~t Nam trong qua trinh eang nghi~p hoa, 
hi~n d~i hoa nang nghi~p, nang than 

2.Vai tro Clla cac t6 chilc chinh trj - xa h9i trong qua trinh cong nghi~p 

hoa, hi~n d~i hqa nang nghi~p, nang than 

II. Vai tro ella HlJND, UBND xii tTong qua tTinh CNH, HlJH nang 

nghifp, nang than 

1.Vai tra eua I-IDND xii trong qlla trinh cang nghi~p hoa, hi~n d~i h6a 
nang nghi~p, nang than 

2.Vai tra eua UBND xii trong qua trinh cong nghi~p h6a, hi~n d~i hoa 
nang nghi~p, nang thon 
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Chuyen d~ 4
 
Cai each banh cbinh nba DUO'C (y dla phrr<rng
 

va tA ehii'e, ho~lt dQng eua ehinh quy~n xii
 

(Thai lU{1flg 08 tiit, trong tio 04 tiit If thuyit, 04 tiit thaD lu(m) 

L Ciii each hanh chinh nhil nUde d tljaphU'dng 

1. Sg cAn thi8t phai cal cach hanh chinh OOa nuac adia phuang
 

, 2. MQt sA nQi dung cai cach himh chinh OOa nuac adia phuang
 

IL r8 t;huc va hO{lt tlpng ciia chinh quyJn xa 
1. TB chuc va ho~t dQng cua IIDND xii 

2. TB chuc va ho~t dQng cua UBND xii 

3. ChUc rich, nhi~m V1), quy~n ~ cua Chu tich, Pha Chu tich IIDND xii, 
Chli tjch, Pho Chti tich UBND xa 

4. Vai trO cua chinh quy~n xii trong cai cach harm chinh nha nU<Jc adia phuang 

B - KIEN THiJc vA ICY NANG
 
TRONG HO~T DQNG CVA IIDND, UBND xA
 

Ph~n 1. HO~TDQNG cUA IIDND, UBND xA TRONG cAe LiNH we
 
nAP UNG YEU cAu CONG NG~P HOA, ~N D~HOA
 

At. ... At. A 

NONG NGHIJtP, NONG THON 
Chuyend~5 

H02)t oQng eua HBND, UBND xii trong Iinh vl!e kinh tS
 

(Thai lU{1flg 12 tiit, trong tio 08 tiit If thuyit, 04 tiit thaD IU9n)
 

L Npi dung hO{lt tlpng ciia HlJND xii trong linh vvc kinh Ii 
1. Quy8t dinh phuang hu®g, k8 ho~h phat triSn kinh tS axii 

2. Giam sat cac ho~t dQng trong linh vgc kinh is axii 

IL Np; dung quiin lj ciia UBND xii trong linh V{l'C kinh ti 

1. Xay d\fIlg quy ho~ch, kS ho~ch phat triSn kiOO t8 tren dia ban x~ 

2. T~o diBu ki~n thl$11Qi cho vi~c phat triSn va chuySn dBi co d.u kinh tS 
tren dja ban xii 

3. Tuyen truyBn, v~n dQng, huang dan, h6 trg ca OOan, t6 chuc lam kinh tS 
co hi~u qua axii 

4. KiSm tra, kiSm soat ho~t dQng san xu~t, kinh doanh axii 

Chuyen d~ 6
 

Ho}}t dQng ella HBND, UBND xii trong lioh V\fC ngaD such
 
(Thai ltr{1flg 08 tiit, trong tio 04 tiit If thuyit, 04 tiit thaa luqin) 

I. Khai quat chung vJ ngiin stich xii 
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1. Khai ni~m, d~c di8m Uli chinh, ngan sach xa 

2. Nguyen t~c qmin 1y tai chinh, ngan sach xa 

II. NVi dung quan Ij ngan stich xii 

1. Quan ly thu ngan sach 

2. Quan ly chi ngan sach 

3. Quan 1y can d6i ngan sach 

4. Ho~t dQng giam sat, ki8m tra tlm, chi ngan sach cua IIDND va UBND xa 

Chuycn c1~ 7
 

Ho~t dQng cua HDND, UBND xii trong linh v'!c nong nghi~p, nong thon
 
(Thai lU9'flg 08 tiit, trong do 04 tiit If thuyit, 04 tiit thao lu~n)
 

I. Sl!" cOn thilt va Cd siJ' phap Ii cua cang Me quiin Ii nha nU'uc v2 nang 

nghi?p, nang than 

1. Sg c~n thiSt cua cong tac qmin 1y nha nuac v@ nong nghi~p, nong thon 

2. Co sa phap 1y cua cong mc quan ly nha nuac v@ nong nghi~p, nong thon 

II. Npi dung quan Ii nong nghi?p, Ilong than iJ' XQ 

1. Xay dvng xa nong thon mai theo tieu chUdn qu6c gia (19 tieu chi) 

2. Quan ly trong lilID V\lC nang nghi~p 

3. Xay dvng k8t c~u h~ t~ng kinh te - xa hQi
 

4.Quan 1y quy ho~ch xay dvng cac di8m dan cu
 

Chuycn c1~ 8
 

Ho~t oQng cua HDND, UBND xii trong linh VllC tili nguyen va .moi trU'O'ng
 
(Thai IU9'flg 12 tiit, trong do 08 tiit If thuyit, 04 tiit thao lu~n)
 

I. Npi dung quiin lj nha nuuc trong linh v~c tai nguyen if XQ • 

1. Quan 1y nha nuac v@ dAt dai · 

2. Quan ly cae tili nguyen khac 

II. NVi dung quiin Ii nhil nU'Uc v2 mai trU'ung iJ' xii 

1. T6 chuc th\lc hi~n cac van ban quy ph~ phap lu~t vS bflO v~ moi wOng 

2. T6 chti:c bao v~ tai nguyen thien nhien, cm thi~n moi wOng theo thfun quySn 

3. Tuyen truy@n ph6 biSn giao d\lc phap 1u~t v@ bao v~ moi truCing 

4. Giam sat, ki8m tra vi~c chAp hanh phap 1u~t v@ bao v~ moi truemg
 

Chuycn c1~ 9
 

Ho,t dQng cua IIDND, UBND xii trong linh V1!C
 

van hoa, giao d1}c, y t~ va an sinh xii hQi 

(Thai IU9'flg 16 tiit, trong do 08 tiit Iy thuyit, 08 tiit thao lu~n) 
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I. N9i dung quiin Ij nha _nlfue vJ van hoa ifxii 

1. Quan di~m cua Dang vS phat trien van hoa 

2. Qmin ly nha nuac vS van hoa 6 xli 

II. N9i dung quiin lj nha nUde vJ giao dpe if xii 

1. Quan di~m cua Dang vS giao d\lc 

2. Quan ly nha nuac vS giao d\lc 6 xli 

'III. N9i dung quiin Ij nha nude vJ y ti if xii 

1. Quan diem cua Dang vS y t~ 

2. Quim ly nha nuac vS y t~ 6 xa 

IV. N9i dung quiin Ij nha nUde vi an sinh xii h9i if xii 

1. Quan di~m cua Dang vS an sinh xli hQi 

2. Quan ly nha nuac vS an sinh xli hQi 

Chuyen d~ 10
 
Ho~t oQog eua HDND, UBND xii trong linh vI!c ton giao
 

(Thai Iur,rng 08 tiit, trong do 04 tiit If thuyit, 04 tiit thao lu(m) 

1. Khai quat vJ ton giao if Vi?t Nam 

1. Sa IUQe cae ton giao IOn aVi~t Nam 

2. Quan diem cua Dang vS vdn dS ton giao 

3. Tinh hinh ton giao t~i dia phuang 

II. N9i dung qlliin lj nha nrruc trong linh V{fC ton giao 

1. Quim Iy ho~t dQng truySn giao 

2. Quim Iy vi~c t6 chuc IS hQi ton giao 

3. Quan Iy t6 chuc cQng d6ng tin d6 ton giao 

4. Quim Iyvi~c sua chua, cai 410 cac cong trinh ton giao tren dia b¥m xli 

5. Giai quy~t cac khi~u n~i, t6 cao, xu Iy cac vi ph~ vS ton giao 

6. Quim Iy cac ho~t dQng khac vS ton giao 

Chuyen d~ 11
 
Ho~lt dQng cua HBND, UBND xii trong linh vlfc himh chinh - ttr phap
 

(Thai lur,rng 12 tiit, trong tlo 08 tiit If thuyit, 04 tiit thew Iutjn)
 

1. rang quan vJ quiin lj hanh chinh -Ittphap ifxii 

1. Sg cAn thi~t cua quan ly harm chinh - ill phap 6 xli 

2. Co sa phap ly eua quan ly harm chinh - tu phap axa 

3. T5 chuc quan ly hanh chinh - tu phap axa 
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II. Npi dung quan Ij hanh chinh - tlrphilp uxii 

1. TB chilc tuyen truyen ph6 bien giao dl)c phap 1u~t 

2. Thgc hi~n hOi;lt dQng chUng thgc trong phi;lm vi thfun quyen 

3. Thi harm an trong phi;lm vi thfun quyen 

4. T6 chilc ho~t dQng hoa gicH acO" sa 
5. Quan ly cong tac hQ tjch 

Cbuyen c1~ 12 

Ho~t c19ng cua HDND, UBND xii trong linb vl}'c an ninb, quac pbong 

(Thai IU(1flg 08 tiit, !rong do 04 tiit If thuyit, 04 tiit thao IU9n) 

L HO{lt ilVng cua HEND, UBND xu trong Iinh vvc an ninh, tr~t tv, an 
toan xii hpi. 

1. Quan ni~m ve an ninh, tr~t tg, an toan xa hQi 

2. NQi dung quan ly linh vvc an ninh, tr~t tv, an toan xa hQi axa. 

II. HO(1t il9ng cua HEND, UBND xii trong linh vvc quac phong 

1. Quan ni~m ve qu8c phong 

2. NQi dung quan 1y linh vgc qu8c phong axa 

APhan2
 
cAc KY NANG cAN THItT TRONG HO~T DQNG .
 

CUA cHiJ TICH, PHO cHiT TICH HDND
 
vA CHU TICH, PHO cHiJ TICH UBND xA
 

Cac kj nang chung 
Cbuyen c1~ 13: Ky nang so~n tbao va ban banb van ban 

(Thai lU(1flg 12 tiit, !rong do 04 tiit ly thuyit, 08 tiit thao lU9n) 

1. Tang quan vJ van ban eua HEND, UBND cap xii 

1. Khai quat chung ve van ban 

2. Cac lo~ van ban va thfun quyen ban hanh van ban cua HDND, UBND d.p xa 

II. Yeu eau vJ n9i dung va thJ thirc van ban 

1. Yeu c§.u ve nQi dung 

2. Yeu cAu vS th~ thuc 

III. Trinh t,.,-, thu t{lc banhanh cac 10(1i van ban cua HEND, UBND dip xii 

1. B8i v6i van han quy phi;lI11 phap 1u~t 

2. B8i v6i van ban hanh chinh 

IV. Kj nang sO(1n thao m9t sa 10(1i van ban thong d{lng if xii 

~ 
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1. Nghi quyet 

2. Quy~t dinh (quy ph~m phap lu~t va ap d1)l1g quy ph~m phap lu~t) 

3. Chi thj 

4. Bao cao 

5. Cong van 

6. Bien ban 

Chuyen d~ 14 

Ky nang ti~p dan va thlfC bi~n dan cbti it xii 

(Thai /ur;rng 08 tiJt, trong d6 04 tiJt /y thuyJt, 04 tiJt thao lu(m) 

L Ky nang tiip dan 

1. Khai ni~m, m\lc dich, ynghia cua vi~c tiSp dan 

2. T6 chuc th\Ic hi~n nhi~m V\l ti~p dan cua chinh quySn xa 
3. Nhfrng ky nang cAn thiSt v~n d\lng trong tiSp dan 

II. Ky nang th~l'c hi?n dan chI; d xii 

1. 8v cAn thi~t cua vi~c thvc hi~n dan chu axa 
2. Co sa phap 19 cua vi~c thgc hi~n dan chti axii 

3. T6 chuc thgc hi~n dan chu 6 xa 

Chuyen d~ 15 

Ky nang cbti t93, di~u banb cac cUQc hQp 

(Thai /ur;rng 08 tiJt, trong d6 04 tiJt /y thuyJt, 04 tiJt thao lu(in) 

L Khtii qutit chung vi ho¥t tl~ng hpp 

1. Khai ni~m va vai tro cua ho~t dQng hQp 

2. Phan lo~i cUQc h9P va tinh chAt cac cUQc h9P 

IL Ky nang chu tTl va tliiu hanh cure hpp 

1. Ky nang chu tri, diSu hanh kY h9P cua lIDND 

2. Ky nang chu tri, diSu hanh cUQc h9P cua UBND 

Chuyen d~ 16 

Ky nang thuySt trinh 

(Thai /ur;rng 08 tiJt, trong d6 04 tiJt /y thuyJt, 04 tiit thao lU9n) 

L Khtii niim va vai tro cua thuyit trinh trong qllan lj hanh chinh 0'xii 

1. Khai ni~m thuy~t trinh 

2. Vai tra cua thuySt trinh 
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3. Cac lo~i thuySt trinh . 

II.Cac huuc thuyit trinh truuc cong chung 

1. ChuAn hi thuySt trinh 

2. Th\lc hi~n thuySt trinh 

3. KSt thuc thuySt trinh 

Cae ky nang rieng
 
Kj nang hO(lt ilVng eua HDND xii
 

Chuyen d~ 17: Ky nang ra quy~t dinh v~ phit tri~n kinh t~ - xi hQi f1 xi 
(ThiJi IU(mg 08 fiJt, !rong do 04 fiJt If thuyJt, 04 fiJt thaa IUl;ln) 

I. Khai niim, y nghia cua hO{lt iI?ng ra quyit ilinh cua HBND 

1. Khai ni~m 

2. Ynghia clla ho~t dQng ra quySt dinh Clla IIDND 

II. Quy trinh han hanh quyit ilinh vJphat triin kinh ti - xd hri 0' xii 

1. Xay d\ffig d\l thfLO quySt dinh 

2. Thong qua quySt dinh 

3. Ban harm quySt dinh 

Chuyen d~ 18 

Ky nang giam sat . 

(Thai Iur,rng 08 tiJt, !rong do 04 tiJt If thuyJt, 04 tiJt thaa lu{in) 

I. Nhil'ng van ilJ Co' han vJ giam sat cua HBND xii 

1. Khai ni~m giam sat 

2. Vai tre> eua giam sat 

3. Nguyen t~c giam sat clla lIDND xa 

4. Hinh thuc va phuong phap giam sat eua lIDND xii 

II. Quy trinh gitim sat eua HDND xii 

1. Quy trinh thong qua bao cao cong tac 

2. Quy trinh chat van va tra lai chat van 
3. Quy trinh giam sat van ban quy ph~m phap phap lu~t 

4. Quy trinh giam sat thong qua thanh l~p doan giam sat 

III. Banh gia kit qua hO{lt iI?ng giam sat 

1. Tieu chi danh gia kSt qua giam sat 

2. MQt sA giai phap co han nh~m nang cao hi~u qua ho~t dQng giam sat 
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Chuyen d~ 19
 

Ky nang quan Iy, di~u himh cong vi~c cua UBND xii
 

(Thai IU(Yng 12 tiJt, trang do 06 tiJt If thuyJt, 06tiJt thaa Iu(m)
 

L Kj nang qulin lj cong vi?c cua UBND xii 

1. Xay d\ll1g va ban hanh quy chS lam vi~c 

2. T8 chuc huang dful th\fC hi~n va chS de} bao cao cong tac 

II. Kj nang diJu hanh cong vi?c cua UBND xii 

1. Co chS ph6i hqp trong thvc hi~n nhi~m VI) cua UBND xa 

2. Xay d\ll1g chuang trinh, kS ho~ch va lich lam vi~c 

3. Thanh tra, kiSm tra, danh gia vi~c th\fc hi~n nhi~m V\l cua thanh vien 
UBND va cae cong chuc chuyen mon 

4. Thi dua, khen thuOng, kY lu~t can bQ, cong chuc 

Chuyen d~ 20
 

Ky nang xiy d\fng va tA chifc th\fc hi~n k~ ho~ch phat tri~n kinh t~ - xii hQi
 

(Thai hr(Yng 12 tiJt, trang do 06 tiJt If thuyJt, 06 tiit thaa Iu(m)
 

I. Kj nang xay dVng ki hO{lch phtit triin kinh ti - xii hri 
1. Xac djnh m\lc tieu, nhi~m V\l cua kS ho~ch phat triSn kinh tS - xa- hQi 

2. Xac dinh din cu va tlnh khii thi cua vi~c xiiy d\fIlg kS ho~ch phat triSn 
kinh t8 -xa hQi 

3. Xay d\ll1g kS ho~ch phat triSn kinh tS - xa hQi 

4. Thftm di~'va.pheduy~t kS ho~ch phat triSn kinh tS - xa hQi 
.~. '" ~. ~':. : ( ' ' '1' ?, 

II. Kj na"g.!~JJ-1ti~':J~{ichi?n ke hO{lch phtit trien kinh te - xii hri 

1. Xac dj?h)igu6fi h;~;: thv9 hi~n 
" •• : ~. '1""''': • ., , ., 

2. Phan ~~ng nhi~m V1) ·C\l the doi v6i. ca nhan, to chuc 
2. KiSm ira, danh gia vi~c:th\fc hi~n . 

III. Trtich tihiim clia UBND trong xay dvng va ta chfrc thvc hi?n ki 
hO{lch phtit triin kinh ti - xii hr; 

1. Trach nhi~m cua UBND trong xay dvng kS ho~ch phat triSn kinh tS - xa hQi 

2. Trach nhi~m cua UBND trong t6 chuc th\fC hi~n kS ho~ch phM triSn 
kinh tS - xa h91 

Chuyen d~ 21 

Ky nang giai quy~t khi~u n~i, ta cao 

(ThiJi IU(Yng 12 tiJt, trang do 06 tiit If thuyJt, 06 tiit thaa IU9n) 

I. Khtii ni?m, y nghia cua khiiu n{li, fa cao 

~ 
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1. Khai ni~m khieu n€li, t6 cao 

2. Ynghia cua khiSu n~i, t6 cao 

IL QuyJn va nghia Vfl clla cac hen trong giai quyit khiiu n(li, ta caD 

1. QuySn va nghia V\l cua cac ben trong gilli quySt khiSu n~i 

2. QuySn va nghia V\l cua cac ben trong giai quySt t6 cao 

IlL Quy trinh giai quyit khiiu n(li, ta cao 

1. Quy trinh gilli quySt khiSu n~i 

2. Quy trinh giai quySt t6 cao 

Chuyen d~ 22 

Ky nang giiii quy~t tranh chip dit dai f1 xii 

(Thai IU(lng 12 fiit, trong 116 06 fiit lj thuyit, 06 fiit thao IU9n) 

L Khai niim, j nghia clla giai quyit tranh chap ilat ilai it xii 

1. Khai ni~m 

2. Cac lo~i tranh ch:1p d:1t dai axa 

3. Ynghia cua gilli quySt tranh ch:1p dAt dai axa 
IL Giai quyit tranh chap ilat ilai it xii 

1. Thdm quySn gilli quySt tranh ch:1p d:1t dai 'cua UBND xa 

2. Cac nguyen t~c gilli quySt tranh chAp d:1t dai 

3. Cac buac gilli quySt mQt v1,l vi~c tranh chAp <!At dai axa.~ 
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