BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

CHUONG TRINH PAO TAO, BOI DUONG
CHU TICH, PHO CHU TICH HQOI PONG NHAN DAN,
CHU TICH, PHO CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

(Chuwong trinh dp dung doi véi xa dong bing)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 749¢ /QD — BNV
ngay L# thdng #+ ndm 2011 cia BS trudng B Noi vu)

1. Muc tidu, do6i tuwgng

a) Muc tiéu:

Pio tao, bdi dudng nhim ning cao kién thirc, ning luc quan ly hanh
chinh, quéan 1y kinh t - xd hdi theo chitc danh, vi tri 1am viéc dép (mg yéu cu
cua cong tac lanh dao, quan ly, diéu hanh va thyc thi cong vu cho Chu tich va
Pho Chu tich HDND, UBND x3 phuc vu su nghiép cong nghiép hoda, hién dai
héa ndng nghié€p, néng thon.

b) Déi tugng:

- Chu tich Hoi ddng nhan dan x3;

- Ph6 Cha tich Hoi déng nhan dan x3;

- Chu tich Uy ban nhén dén x3;

- Phé Chu tich Uy ban nhén dén x4.

2. Yéu cu

a) Yéu cu chung:

- Cép nhat, nang cao kién thirc v& quan ly hanh chinh, quan Iy kinh té - xa
hoi dbi véi chizc danh Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan; Cha tich, Pho
Chu tich Uy ban nhén dén x&;

- Ap dung phuong phap giang day pht hop véi cac ndi dung chuyén nganh;

- C6 kiém tra, dénh gia trinh dd hoc vién trong khéa hoc.

b) Yéu cdu dbi vdi viée bién soan tai liéu: _

- Céc chuyén dé cta chuong trinh phai dugc bién soan mét cach khoa hoc,
ngin gon va dugc mo hinh hoé;

- NGi dung cac chuong, muc trong tung chuyén dé phai logic. Céac chuyén
dé can c6 mdi lién hé véi nhau nhung phai d& hidu, tranh tring lép;



- Céc chuyén dé can dugc bién soan tai lidu theo két cAu m& dé giang vién
d& cap nhit dugc cic chu truong chinh séch ctia Pang va Nha nude méi duge ban
hanh trong cac van ban phép luat;

- Mbi chuyén dé déu c6 ciu hoéi thao luan, (c6 thé cé bai tap tinh hudng
1am trén 16p tuy theo ndi dung chuyén dé);

- C6 danh muc tai liéu tham khao sau mdi chuyén dé.

o) Yéu cu déi véi vide gidng day:

- Viéc giang day theo phuong phap tich cuc, chii trong dbi thoai véi nguoi
hoc. Giang vién chi truyén dat nhimg kién thirc 1y luén co ban, hé théng; chu
trong dat cac cau hoi, tinh hu(")ng dé goi ma, huéng cho hoc vién thao luédn va
phat bidu ¥ kién, gitp hoc vién ndm bt cac vin d& @& 4p dung vao thuc tién;

- Giang vién can chuin bi tai liéu va phét cho hoc vién truéc mdi gid
giang dé hoc vién tim hiéu, nghién ctru ndi dung bai hoc.

d) Yéu cau déi véi hoc vién:

- Hoc vién phai nghién ctu tai liéu trude khi nghe gidng, tham gia thao
luan trén 16p, 1am bai tap tinh hudng theo yéu ciu ndi dung bai giang do gidng vién
néu ra.

3. Phin bd thoi gian

Thoi gian clia toan bd khoa hoc 13 2 thing (40 ngiy, mdi ngay hoc 8
tiét/ngdy) véi tong thoi lwong 320 tiét, trong do:

- Ly thuyét ;112 tiét
- Thao luan : 100 tiét
- Khéo st thuc té . 88 tiét
- Kiém tra, viét thu hoach . 16 tibt
- Khai giang, bé giang . 04 tidt

4. Ciu triic chwong trinh

Chuong trinh gom:

A. Kién thirc chung: Nhirng van dé co ban vé cong nghiép héa, hién
dai h6a néng nghiép, ndng thon va tb chirc, hoat dong ciia hé thong chinh
tri & xa .

B. Kién thitc va k§ niing trong hoat ddng ciia HDND, UBND xi

Phan 1: Hoat dpng ciia HDND, UBND xi trong cdc linh vwe ddp iing
yéu cau cong nghiép hod, hién dai hod nong nghiép, néng thén

Phin 2: Cic kj néing cin thiét trong hoat dong ciia Chii tich, Phé chii
tich HDND va Chii tich, Pho chii tich UBND xd




- Cdc ky ning chung -

- Cdc ky nang riéng
Phin b6
Thoi | thoi lu’o’ng
T Cdc chuyén d¢ luong (tiéy)
@i¢y | Ly | Thdo
thuyét | lugn
Kién thirc chung: Nhirng vin dé co ban vé cong nghiép
A |héa, hién dai héa nong nghiép, ndng thon va t§ chirc, 28 16 12
hoat dgng cita h¢ théng chinh tri & xa
Nhitng vin d& co ban vé cong nghiép hoa, hién dai héa
1 n A o 12 08 04
nong nghiép, ndéng thon
2 |Téng quan hé thong chinh trj & xa 04 02 02
Vai trd ctia hé thong chinh trj xd trong qud trinh cong
3 AR A A o 04 02 02
nghiép hoa, hién dai h6a ndng nghi€p, ndng thén
Cai cach hanh chinh nha nuéc & dia phuong va td chuc,
4 N - 08 04 | 04
hoat dong cua chinh quyén xa
B i(ﬁién thirc va ky niing trong hoat dgng cia HDND, UBND 184 96 38
Phin 1. Hogt djng ciia HDND, UBND xd trong cdc linh
vuc ddp teng yéu cdu cong nghiép hod, hi¢n dai hod nong| 84 48 36
nghiép, nong thon
5 [Hoat dong ctia HDND, UBND x4 trong linh vuc kinh té 12 .| 08 | o4
6 |Hoat ddng cia HDND, UBND x4 trong linh virc ngén sach 08 04 04
7 Hoa.tA d(f)nlg cflaA HDND, UBND x3 trong linh vuc ndng 08 04 04
nghiép, ndng thén
8 Hoat dong cia HDND, UBND x4 trong linh vyc tai nguyén 12 08 04
va moi trudng
Hoat dong cia HDND, UBND x4 trong linh vuc vin hoa, .
9 16 08 08
gido dyc, y té va an sinh xa hoi
10 |Hoat dong cia HDND, UBND x4 trong linh vyc ton gido 08 04 04
11 {Hoat djng ctia HDND, UBND x3 trong finh virc hanh chinh - tr phap 12 08 04
12 Ho?t d@flg cia HDND, UBND x4 trong linh vuc an ninh, 08 04 04
quoc phong
Klem tra hét phan 1 04
Phiin 2: Cac I néing ciin thiét trong hogt dng ctia Chii tich, Pho 100 | 48 52
chii tich HDND va Chii tich, Pho chii tich UBND xa
Cic ky ning chung 36 16 20
13 [K¥ nang soan thdo va ban hanh vén ban 12 04 08
14 |K¥ ning tiép dan va thuc hién dén cha & xa 08 | 04 | 04
15 |K¥ ning chi toa, diéu hanh cic cude hop 08 | 04 | 04
16 |K§ ning thuyét trinh 08 | 04 | 04




Cac ky niing riéng - 64 32 32
Ky ndng hoat dong cia HDND xd 16 08 08
17 |K§ nang ra quyét dinh vé phat trién kinh té - xa hoi & xa 08 04 04
18 |K¥ nidng gidm sat 08 04 04
Ky ning qudn Iy - diéu hanh ciia UBND xé 48 24 24
19 |K§ ning quén ly, diéu hanh cong viéc cia UBND x4 12 06 | 06
20 K_‘y nﬁ?g x~ﬁy Ac!u'ng va td chirc thuc hién ké hoach phat trién 12 06 06
kinh t€ - x& hoi
21 ' |K§ ning giai quyét khiéu nai, t6 céo 12 06 06
22 |K§ niing giai quyét tranh chap dat dai & xa 12 06 06
Kiém tra hét phin 2 04
Thure té - 88
Viét thu hoach cudi khoa 08
Khai giang, bé giing 04
108| 112 100
Tong cong 320

CONG NGHIEP HOA, HIEN PAI HOA NONG NGHIEP, NONG THON

VA TO CHU'C, HOAT PONG CUA HE THONG CHINH TRI O XA

Nhitng vén dé co' ban vé cdng nghiép héa, hién dai héa nong nghiép, ndng thon

5. Phwong phap dao tao

Chuong trinh str dung da dang céc phuong phép tich cuc, bao gdm:

- Phuong phap thuyét trinh;

- Thao luan nhém, bai tdp nhém;

- DPoéng vai;

- Giai quyét cac tinh hubng thudng gip;
- Viét tiéu luén;

- Khéo sat thuc té.

6. Trang thiét bi giang day

Trang thiét bj giang day: May tinh, Bang gidy 1at, Gidy mau, but da, bing
dinh, May chiéu Projector, Gidy khé AO.

7. Noi dung chi tiét

A — KIEN THU'C CHUNG: NHUNG VAN DE CO BAN VE

Chuyén dé 1

(Thoi lugng 12 tiét, trong d6 08 tiét Iy thuyét, 04 tiét thio lugn)
I Khdi nigm v chii trieong, dwong 16i ciia Pang vé cong nghiép hoa,
hién dai hoa nong nghiép, nong thon

1. Khai niém v& c6ng nghiép héa, hién dai héa néng nghiép, nong thén




4 2. Chu truong, dudng 18i cta Pang v& cdng nghiép hoa, hién dai héa
nong nghiép, ndng thon
II. Muc tiéu va gidi phdp cong nghiép hod, hién dai hod néng nghigp,
nong thon
1. Muc tiéu cong nghiép ho4, hién dai hoa ndng nghiép, ndng thén
2. Gidi phép cong nghiép hoa, hién dai hoa néng nghiép, néng thon
- III Phdt trién nong nghiép, néng thon Viét Nam theo hwong bén viing
1. Khai niém phét trién bén ving
2. Chién lugc phat trién bén viing
3. Chuong trinh phat trién néng nghiép, ndng thon theo hudng bén vimg
Chuyén dé 2
Tf‘m’g quan hé th(‘)ng’ chinh tr’i & xa ’
(Thoi lugng 04 tiet, trong do 02 tiet Iy thuyét, 02 tiét thdo ludn)
I. H¢ théng chinh tri & xd trong thoi ky dbi mdi
1. Khéi niém va dic diém hé théng chinh tri & xa
2. Hé théng chinh trj & x4 trong thoi ky dbi méi
IL. Boi mdi hoat dong ciia hé thong chinh tri & xa trong giai doan hién nay
1. Pbi méi phuong thirc 1anh dao ciia Pang Cong san Viét Nam
2. Pbi méi td chirc va hoat dong caa HDND, UBND x3a |
3. Dbi mai td chirc va hoat dong cua céc td chirc chinh tri - x& hoi
Chuyén dé 3
Vai tro ciia hé thong chinh tri xi
trong qua trinh cong n,ghiép héa, hién’dgi ho6a ’nﬁng nghiép, nong thon
(Thoi lwong 04 tiét, trong do 02 tiet ly thuyét, 02 tiét thdo ludn)
L Vai trd ciia Pang Cong sian Viét Nam va cdc to chiec chinh tri - xd hpi
0 xd trong quad trinh CNH, HDH néng nghiép, nong thon
1. Vai tr6 cia Bang Cong san Viét Nam trong qud trinh cong nghi€p hoa,
hién dai héa néng nghiép, ndng thén
2.Vai trd ctia cdc td chirc chinh trj - xd héi trong qué trinh cdng nghiép
hoa, hién dai hdéa ndng nghiép, néng thén
IL. Vai tro ciia HDND, UBND xd trong qud trinh CNH, HPH néng
nghiép, nong thon
1.Vai tro cia HDND x4 trong qua trinh cong nghiép hoa, hién dai hoa
nong nghiép, nong thén
2.Vai tro cia UBND x4 trong qua trinh cong nghiép hoéa, hién dai hoa
ndng nghiép, ndng thon
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Chuyén de 4
Cai cach hanh chinh nha nwéc & dia phwong
va to chirc, hoat dgng ciia chinh quyén xa
(Thoi lwong 08 tiét, trong d6 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét théo ludn)

1. Cai cach hanh chinh nha nuwéc 6 dia phwong
1. Su can thiét phai cai cach hanh chinh nha nuéc & dia phuong
2. Mot s6 n6i dung ci cach hanh chinh nha nuéc & dia phuong
II. To chizc va hoat dpng ciia chinh quyén xi
1. T4 chirc va hoat dong cia HDND xa
2. T chirc va hoat dong ciia UBND x4
3. Chirc trach, nhiém vu, quyén han cia Cha tich, Phé Chi tich HDND x4,
Chu tich, Phé Cha tich UBND x3
4. Vai trd ctia chinh quyén x4 trong cai cach hanh chinh nha mrée & dia phuong
B - KIEN THUC VA KY NANG
TRONG HOAT PONG CUA HPND, UBND XA
Phin 1. HOAT PONG CUA HPND, UBND XA TRONG CAC LINH VUC
PAP UNG YEU CAU CONG NGHIEP HOA, HIEN PATHOA
NONG NGHIEP, NONG THON
Chuyén dé 5
Hoat dong cﬁzf HDND, UBND ’xﬁ trong ’l‘l'nh vue kinh té
(Thoi lwong 12 tiét, trong do 08 tiét ly thuyet, 04 tiét thdo ludn)

L. Nji dung hoat dpng ciia HDND xd trong linh viec kinh té
1. Quyét dinh phwong huéng, ké hoach phat trién kinh t& & xa
2. Giam séat cic hoat dong trong linh vuc kinh té o xa
II. Ngi dung quén Iy ciia UBND xd trong linh vuee kinh té
1. X4y dung quy hoach, k& hoach phat trién kinh té trén dia ban x3
2. Tao diéu kién thuén l¢i cho viéc phét trién va chuyén ddi co cdu kinh té
trén dia ban xa
3. Tuyén truyén, van dong, hudng dn, hd trg c4 nhén, td chirc 1am kinh té
c6 hiéu qua & xa
4. Kiém tra, kiém soat hoat dong sén xuét, kinh doanh & x4

Chuyén d& 6

Hoat dong ciia HDND, UBND xi trong linh virc ngén sich
(Thoi lwong 08 tiét, trong dé 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét thdo ludn)

L Khdi qudt chung vé ngin sich xd




1. Khdi niém, dic diém tai chinh, ngan sach xa

2. Nguyén tic quan 1y tai chinh, ngan séch xa

II. Nji dung qudn ly ngdn sdach xa

1. Quan ly thu ngén sach

2. Quan ly chi ngén sach

3. Quan Iy c4n d6i ngén sach

4. Hoat ddng giam sét, kiém tra thu, chi ngén séch ciia HDND va UBND xa

Chuyén dé 7
Hoat dgng ciia HDND, UBND xi trong linh vuc ndong nghiép, nong thon
(Thoi lwong 08 tiét, trong do 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét thdo lugn)

L Sw cén thiét va co sé phdp Iy ciia cong tdc quin Iy nha nuwdc vé néng
nghiép, nong thon
1. Sur cAn thiét clia céng tic quan 1y nha nude v& ndng nghiép, néng thon
2. Co s& phap ly ciia cong tic quan 1y nha nude vé néng nghiép, néng thén
1. Ngi dung quadn ly néng nghiép, nong thon ¢ xa
1.Xay dung x4 nong thdn méi theo tidu chudn quéc gia (19 tidu chi)
2.Quan ly trong linh vuc néng nghiép
3.Xay dung két cdu ha ting kinh té - x4 hoi
4.Quan ly quy hoach xdy dung cac diém dan cu
Chuyén dé 8
Hoat dgng cia HDND, I’JBND x4 trong !inh vuc ’ti‘li nguyén va moi trudng
(Thoi luvgng 12 tiét, trong do 08 tiét ly thuyét, 04 tiét thdo ludn)

1. Noi dung qudn ly nha nwdc trong linh viee tai nguyén ¢ xa
1. Quan ly nha nudc vé dit dai '
2. Quan ly cac tai nguyén khac
II. Nji dung quén I nha nuwée vé méi trwong & xa
1. T chirc thye hién cic vin ban quy pham phép luat v& bao v& mdi trudng
2. T8 chirc bao vé tai nguyén thién nhién, ci thién méi trudng theo thdm quyén
3. Tuyén truyén phd bién gido duc phép luat v& bao vé mdi trudng
4. Giam sat, kiém tra viéc chip hanh phap luat vé bao vé méi truong
Chuyén dé 9
Hoat djng ciia HDND, UBND x4 trong linh vue
van héa, giéo duc, y té va an sinh xz'i’ hgi ’
(Thoi luong 16 tiét, trong do 08 tiét ly thuyét, 08 tiét thao ludn)



I Nji dung quan ly nha nwwoc vé vin hod & xd
1. Quan didm cua Pang vé phat trién vian hod

2. Quan ly nha nudc vé vin hoa & xa

II. Nji dung qudn ly nha nwéc vé gido duc ¢ xa
1. Quan diém ctia Pang vé gido duc

2. Quan 1y nha nuéde vé gido duc & xa
"III. Nji dung qudn ly nha nwoc véy té o xi

1. Quan diém cia Pang vé y té

2. Quéan ly nha nudc veyté o xa

1V. Npi dung qudn ly nha niéc vé an sinh xi hi 6 xd

1. Quan diém cta Pang vé an sinh x& hdi

2. Quan ly nha nudc vé an sinh x4 hoi

Chuyén dé 10
Hoat ddng ctia HDND, UBND xi trong linh vy ton giao
(Thoi hrong 08 tiét, trong dé 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét thdo lugn)

I Khdi quit vé ton gido 6 Vigt Nam

1. So luge céc tén gido 1on & Viét Nam

2. Quan diém cia Pang vé& vén d8 ton gido

3. Tinh hinh t6n gido tai dia phuong

II. Npi dung qudn Iy nha nudc trong linh vyec ton gido

1. Quén ly hoat dong truyén gido

2. Quén 1y viée tb chirc 1€ hoi ton gido

3. Quan ly td chirc cong ddng tin dd tdn gido

4. Quan ly viéc stra chita, cai tao cac cong trinh tn gido trén dia ban xa
5. Giai quyét cac khiéu nai, t cdo, xit ly cdc vi pham vé t6n gido

6. Quan ly cac hoat dong khéc vé tén gido

Chuyén d& 11
Hoat dong ciia HDND, UBND x trong linh vire hanh chinh - tw phap
(Thoi hwong 12 tiét, trong d6 08 tiét Iy thuyét, 04 tiét thdo ludn)

I. Tong quan vé quin Iy hanh chinh - tw phdp 6 xd
1. Su cin thiét cia quéan ly hanh chinh - tr phép O x3
2. Co s& phap ly ctia quan ly hanh chinh - tu phép & xa
3. TS chitc quan 1y hanh chinh - tu phap & &




II. Noi dung quadn ly hanh chinh - tw phdp ¢ xd

1. T8 chirc tuyén truyén phd bién gido duc phép luat

2. Thyuc hién hoat ddng chimg thuc trong pham vi thdm quyén
3. Thi hanh 4n trong pham vi thAm quyén

4. Tb chirc hoat déng hoa giai & co s&

5. Quan ly cong tac hg tich

Chuyén dé 12
Hoat dong ciia HDND, UBND xi trong linh vire an ninh, quée phong
(Thoi lwong 08 tiét, trong d6 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét thdo ludn)

1. Hoat dong cua HDND, UBND xd trong linh vwc an ninh, trit tu, an
toan xa hoi.

1. Quan niém vé an ninh, trat tu, an toan x&d hoi

2. Noi dung quan ly linh vuc an ninh, trét tu, an toan xa hoi & x4.

II. Hoat djng ciia HDND, UBND xi trong linh viec quoc phong

1. Quan niém vé quéc phong

2. N6i dung quan 1y linh vuc quéc phong & xa

Phén 2
CAC KY NANG CAN THIET TRONG HOAT PONG .
CUA CHU TICH, PHO CHU TICH HPND
VA CHU TICH, PHO CHU TICH UBND XA
Cdc kj ndng chung
Chuyén d@ 13: K§ niing soan thio va ban hanh vin ban
(Thoi lwgng 12 tiét, trong d6 04 tiét Iy thuyét, 08 tiét théo ludn)

L. Tong quan vé vin ban ciia HDND, UBND cép xd

1. Khai quat chung vé& vin ban

2. Céc loai vin ban va thim quyén ban hanh vin ban ciia HDPND, UBND cép x4
II. Yéu cdu vé ngi dung va thé thiec vin ban

1. Yéu cu vé ndi dung

2. Yéu céu vé thé thirc

III. Trinh tu, thu tuc ban hanh cdc logi van ban cua HDND, UBND cc’fp xd
1. Bi v&i van ban quy pham phap luat

2. D6i véi viin ban hanh chinh

IV. Kj niing soan thio mjt sé logi viin ban thong dung & xi



1. Nghi quyét -
2. Quyét dinh (quy pham phép luat va ap dung quy pham phap luit)
3. Chi thi
4. Béo cao
5. Cong van
6. Bién ban
Chuyén dé 14
Ky nang tiép dan va thwe hién dan cha & xa
(Thoi lugng 08 tiét, trong d6 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét théo ludn)

L Ky ning tiép din

1. Khéi niém, muc dich, y nghia ctia viéc tiép dan

2. T4 chirc thuc hién nhiém vu tiép dan cia chinh quyén x4
3. Nhitng k¥ ning can thiét van dung trong tiép dan

1. Ky ndng thuc hién din chii 6 xd

1. Su cén thiét cua viéc thuc hién dan chu & x3

2. Co s& phap ly cua viéc thuc hién dén chu & xa

3. Té chuc thyuc hién dén chi & xa

Chuyén dé 15
K§ niing chii toa, didu hanh céc cuc hop
(Thoi lugng 08 tiét, trong d6 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét théo ludn)

I. Khdi qudt chung vé hoat dpng hop

1. Khéi niém va vai tro cta hoat dong hop

2. Phan loai cudc hop va tinh chét cac cudc hop

IL. Ky néng chit tri va diéu hanh cujc hop

1. K§ nang chu tri, diéu hanh ky hop ctia HPND
2. K¥ néng cha tri, diéu hanh cudc hop ciia UBND

Chuyén dé 16
Ky nang thuyét trinh
(Thoi lwong 08 tiét, trong dé 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét théo ludn)

L Khdi nigm va vai tro ciia thuyét trinh trong quén Iy hanh chinh & xi
1. Khai niém thuyét trinh
2. Vai trd ciia thuyét trinh

10




3. Céc loai thuyét trinh -

I1.Cdc buéc thuyét trinh trieéc cong chiing
1. Chuén bj thuyét trinh

2. Thyc hién thuyét trinh

3. Két thic thuyét trinh

Cdc ky ndng riéng
Ky ning hoat dpng ciia HDND xd
Chuyén d& 17: K§ ning ra quyét dinh vé phat trién kinh té - xa hoi & xa
(Thoi hegng 08 tiét, trong do 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét théo ludn)

I Khdi ni¢m, y nghia ciia hoat dpng ra quyét dinh ciia HDND
1. Khai niém
2. Y nghfa cua hoat ddng ra quyét dinh cia HDND
II. Quy trinh ban hanh quyét dinh vé phit trién kinh té - xi hgi ¢ xa
1. Xay dung du thao quyét dinh
2. Thong qua quyét dinh
3. Ban hanh quyét dinh
Chuyén dé 18
Ky ning giam sat _
(Thoi lugng 08 tiét, trong do 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét théo ludn)

I. Nhitng vin dé co ban vé giim sit cia HPND xd

1. Khai niém giadm sat

2. Vai tro cua giam sat

3. Nguyén tic gidm sat cia HDND x3 _

4. Hinh thirc va phuong phép gidm sat cia HDND x3&
II. Quy trinh giam sdt cua HDND xd

1. Quy trinh théng qua bdo céo cdng tac

2. Quy trinh chit van va tra 101 chit van

3. Quy trinh giam sat van ban quy pham phap phap luat
4. Quy trinh gidm sat thong qua thanh 14p doan gidm sat
III. Pdinh gid két qua hoat djng gidm sdt

1. Tiéu chi dénh gia két qua giam sat

2. Mot sb giai phdp co ban nhim ning cao hiéu qua hoat déng gidm sat
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Chuyén dé 19
K§$ ning quin Iy, didu hanh cong viéc ciia UBND xi
(Thoi luong 12 tiét, trong d6 06 tiét Iy thuyét, 06tiét thio ludn)

I. Ky nang qudn ly cong viéc ciia UBND xd
1. X4y dung va ban hanh quy ché lam viéc
. 2. Tb chirc huéng dan thyc hién va ché d6 bio céo cong tac
II. Ky ning diéu hanh céng viéc ciia UBND xi
1. Co ché phéi hop trong thyuc hién nhiém vy cia UBND x&
2. X4y dung chuong trinh, ké hoach va lich 1am viéc
3. Thanh tra, kiém tra, d4nh gi4 viéc thyc hién nhiém vu cia thanh vién
UBND va cac cong chirc chuyén mén
4. Thi dua, khen thudng, ky luat can b, cong chirc

Chuyén d& 20
K§ niing xiy dung va t6 chitc thye hién ké hoach phat trién kinh té - xa hi
(Thoi liwong 12 tiét, trong d6 06 tiét Iy thuyét, 06 tiét thao ludn)

I Kj ning xdy dung ké hoach phit trién kinh té - xa hi

1. Xac dinh myc tidu, nhiém vy ctia ké hoach phét trién kinh t& - x& hoi

2. X4c dinh cén clr va tinh kha thi cta viéc xay dung ké hoach phat trién
kinh té - x4 hoi

3. Xay dung ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi

4. Thim dmh»va phé duyet k& hoach phat trién kinh té - x& hoi

11. Ky nang tg ﬁhuc‘thu'c hign ké hoach phat trién kinh té - xd hoi

1. Xac dmh nguon luc thuc hién

2. Phén cong ‘nhiém vu cu the dbi v6i ca nhan, to chirc

2. Kiém tra, danh gia viée thyc hién

IIL. Trdach nhiém ciia UBND trong xdy duwng va té chirc thuc hién ké
hoach phdt trién kinh té - xa hji

1. Trach nhiém ctia UBND trong xAy dung ké hoach phét trién kinh té - x& hoi

2. Tréch nhiém ctia UBND trong tb chirc thuc hién ké hoach phat trién
kinh té - x hoi

Chuyén dé 21
Ky ning giai quyét khiéu nai, t6 cio
(Thoi lugng 12 tiét, trong dé 06 tiét Iy thuyét, 06 tiét thio ludn)

I. Khai niém, y nghia ciia khiéu ngi, to cdo




1. Khéi niém khiéu nai, t6 céo

2. Y nghia cia khidu nai, t& cdo

II. Quyén va nghia vu ciia cdc bén trong giGi quyét khiéu nai, t6 cdo
1. Quyén va nghia vu clia céc bén trong giai quyét khiéu nai

2. Quyén va nghia vu clia cc bén trong giai quyét t cdo

III. Quy trinh gidi quyét khiéu ngi, té cdo

1. Quy trinh giai quyét khiéu nai

2. Quy trinh giai quyét t6 cdo

Chuyén dé 22
K§¥ ning gidi quyét tranh chap dit dai & xi
(Thoi lugng 12 tiét, trong dé 06 tiét Iy thuyét, 06 tiét thao ludn)

L. Khdi ni¢m, y nghia cia gidi quyét tranh chap dit dai ¢ xa

1. Khai niém

2. Céc loai tranh chdp dét dai & xa

3. Y nghia ctia giai quyét tranh chp dét dai & xa

II. Gidi quyét tranh chdp dit dai 6 xd

1. ThAm quyén giai quyét tranh chép dét dai cia UBND x3

2. Céc nguyén téc giai quyét tranh chip dit dai .
3. Céc budc gidi quydt mot vu viée tranh chép dit dai & xa. A"
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